Wzérnr1
UMOWA O WSPOLPRACY

dotyczaca organizacji i realizacji praktyk zawodowych studentéw Politechniki Koszalinskiej

zawarta w dniu ..., w Koszalinie pomiedzy Politechnikg Koszalinska z siedzibg przy ul.
Sniadeckich 2, 75 — 453 Koszalin, NIP 669-050-51-68, REGON 000001703 reprezentowana
PrZEZ: ettt see e e eneens - Petnomocnika Rektora Politechniki Koszalinskiej ds. Praktyk

(nazwa zaktadu pracy i adres)
reprezentowanego przez Pana/Panig;

(imie i nazwisko, petniona funkcja)
zwanym dalej podmiotem przyjmujgcym.

uwzgledniajac potrzebe wyposazenia studentdw Uczelni w niezbedny zakres rzetelnej wiedzy
o realiach funkcjonowania organizacji i podmiotdw gospodarczych oraz przekazania im doswiadczen
wynikajgcych z praktyki gospodarczej, strony umowy zamierzajg ze sobg scisle wspdtpracowac
i ustalajg nastepujgce ramowe zasady tej wspotpracy.

§1
Wspdtpraca pomiedzy stronami umozliwi wsparcie procesu dydaktycznego poprzez realizacje
praktyki  zawodowej studentow  Wydziatu/INStytutu:  ...ocoeiiiiiiiiiie e
i realizowanych kierunkéw studidw:

Umowa obejmuje wspotprace w zakresie:
1) realizacji zawodowych praktyk studentow Politechniki Koszalinskiej,
2) umozliwienia studentom aktywnego wspétuczestniczenia w biezgcej dziatalnosci podmiotu
przyjmujacego studenta,
3) wsparcia procesu przygotowania przez studentéw projektéw, prac dyplomowych,
4) wzajemnego promowania dziatalnosci stron.
§3
1. Politechnika Koszalinska zobowigzuje sie do:
1) uwzgledniania w swoich dziataniach promowania dziatalnosci drugiej strony,
2) szczegbétowego przygotowania merytorycznego studentéw kierowanych na praktyke, a w tym:
a) przygotowania programu praktyki studenta umozliwiajgcego w podmiocie dokonania
szczegdtowych uzgodnien regulujgcych przebieg praktyki i sporzadzenia harmonogramu
praktyki (wytycznych udziela¢ bedzie kierownik praktyk zawodowych na kierunku studiéw),
b) sprawowania przez kierownika praktyk nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyki,



c) natychmiastowego reagowania na uwagi i sugestie pracodawcy dotyczacych zachowan
praktykanta i merytorycznego przebiegu praktyki.
2. Uczelnia wyznaczy sposrod swoich pracownikoéw osoby upowaznione do bezposrednich
kontaktéw, wyposazajac je w uprawnienia do rozstrzygania spraw biezgcych zwigzanych z realizacjg
praktyk zawodowych studentéw.
3. Realizacja praktyki zawodowe] studentéw Politechniki Koszalinskiej odbywaé sie bedzie na
podstawie skierowania.
4.0bowigzki studenta okreslone bedg w skierowaniu na praktyke.
§4
1. Podmiot przyjmujacy studenta zobowigzuje sie do sprawowania nadzoru nad studentem
odbywajgcym praktyke oraz zapewnienia warunkow niezbednych do jej realizacji, a w szczegdlnosci
do:
1) ustalenia ze studentem przystepujgcym do realizacji praktyki harmonogramu przebiegu
praktyki stosownie do rzeczywistych mozliwosci istniejgcych w miejscu realizowania praktyki,
2) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, urzadzen, warsztatéw, pomieszczen, narzedzi
i materiatdw zgodnie z programem praktyki,
3) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, z przepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowe;j i stuzbowej,
4) sprawowania nadzoru nad wtasciwg realizacjg przez studenta zamierzen okreslonych
w harmonogramie praktyki,
5) umozliwienia studentowi korzystania z biblioteki zaktadowej oraz zaktadowych urzadzen
socjalnych i kulturalnych.
2. Podmiot przyjmujgcy studenta moze zleca¢ praktykantom realizacje zadan zawigzanych z praktyka
zawierajgc ze studentem umowe cywilnoprawna.
§5
Niniejsza umowa nie pocigga za sobg obowigzku jakichkolwiek rozliczern finansowych miedzy
stronami.
§6
Kazda ze stron ma prawo do rozwigzania umowy po uprzednim trzymiesiecznym okresie
wypowiedzenia.
§7
Zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg zgody obu stron oraz formy pisemnej, pod rygorem
niewaznosci.
§8
1. Umowa wchodzi w zycie z dniem zawarcia umowy i obowigzuje na czas nieokreslony.
2. Umowa zostata sporzadzona w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej
ze stron.

(Uczelnia) (zaktad pracy)

Wyrazam zgode na umieszczenie informacji o nazwie zaktadu pracy na stronie internetowej uczelni.
Tak Nie

(zaktad pracy)



Wzér nr 2
POROZUMIENIE

dotyczace organizacji i realizacji praktyki zawodowej studentéw Politechniki Koszalinskiej

zawarte w dniu w Koszalinie pomiedzy Wydziatem/Instytutem
.............................................. Politechniki Koszalinskiej

reprezentoOWaNYM PrZeZ:....cieieeeceuireeeeeeeeeeeeeeiieeeeseeeeees — kierownika praktyk studenckich na
Wydziale/w Instytucie Politechniki Koszalinskiej

zwang dalej Uczelnig,

(nazwa zaktadu pracy i adres)

reprezentowanym przez Pana/Panig;

zwanym dalej podmiotem przyjmujgcym,
dotyczacym studenta:

(imie i nazwisko studenta, nr albumu)

Stosownie do postanowien ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym z dnia 27 lipca 2007 r. (Dz. U.2012
r. poz.572 ze zm.) zostato zawarte porozumienie o tresci.

§1
1. Podmiot przyjmujacy studenta na praktyke zawodowa zobowiazuje sie do:

1) sprawowania nadzoru nad studentem odbywajgcym praktyke oraz zapewnienie warunkéw
niezbednych do jej realizacji zgodnie z porozumieniem zawartym ze szkotg wyzszg, w tym
wyznaczenia opiekuna studenta-praktykanta,

2) ustalenia ze studentem szczegétowego harmonogramu przebiegu praktyki stosowanie do
rzeczywistych mozliwosci istniejgcych w miejscu odbywania praktyki, uwzgledniajac
przygotowany na uczelni program praktyki,

3) udostepnienia odpowiednich stanowisk pracy, urzadzen, warsztatéw, pomieszczen, narzedzi i
materiatdw zgodnie z programem praktyki,

4) zapoznania studenta z zaktadowym regulaminem pracy, z przepisami o bezpieczenstwie
i higienie pracy oraz o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej,



5) sprawowania nadzoru nad wifasciwg realizacja przez studenta przedsiewzied
wyszczegdlnionych w harmonogramie przebiegu praktyki,

6) umozliwienia studentowi korzystania z biblioteki zaktadowej oraz zaktadowych urzadzen
socjalnych i kulturalnych.

2. Uczelnia zobowigzuje sie do:

1) merytorycznego przygotowania studenta do praktyki zawodowej zgodnie z kierunkiem
ksztatcenia okreslajgc ramowy program przebiegu praktyki,

2) udzielenia studentowi wytycznych przez kierownika praktyk zawodowych przygotowujacych
studenta do uzgodnienia z bezposrednim przetozonym wyznaczonym przez podmiot przyjmujacy
harmonogramu przebiegu praktyki,

3) sprawowania przez kierownika praktyk nadzoru dydaktyczno-wychowawczego oraz
organizacyjnego nad przebiegiem praktyki,

4) natychmiastowego reagowania na uwagi i sugestie opiekuna praktykanta w podmiocie
przyjmujacym a dotyczacych zachowan studenta i merytorycznego przebiegu praktyki,

§2
1. Obowigzki studenta okreslone sg w imiennym skierowaniu na praktyke.

2. Upowaznionym do rozstrzygania spraw zwigzanych z przebiegiem praktyki jest kierownik praktyk
na danym kierunku studidéw wspélnie z kierownictwem zaktadu pracy.

3. Porozumienie sporzgdzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze
stron.

(Uczelnia) (zaktad pracy)



Wzérnr 3

SKIEROWANIE

Politechnika Koszalifiska Kieruje stUd@NTa/Ke ........cccueeiiiiieciiiieciiee ettt eae et e eevee et eaeees

(nazwa i adres zaktadu pracy)
w celu odbycia praktyki zawodowej w okresie:

Obowigzki Uczelni i podmiotu przyjmujacego okreslone s3 w umowie lub porozumieniu dotyczgcym
organizacji i realizacji praktyk/i zawodowych/ej studentéw Politechniki Koszaliriskiej

Obowigzkiem studenta w czasie praktyki zawodowej jest:

1) uzgodni¢ z opiekunem w miejscu odbywania praktyki, szczegdty dotyczace realizacji
harmonogramu praktyki,

2) poddac sie rygorowi szkolen zaleconych przez zaktad pracy przed rozpoczeciem praktyki,

3) ubezpieczy¢ sie na czas praktyk od nastepstw nieszczesliwych wypadkéw i odpowiedzialnosci
cywilnej (jezeli wymaga tego podmiot przyjmujacy),

4) pokry¢ samodzielnie koszty zakwaterowania (lub inne) w czasie odbywania praktyki (jezeli wystgpi
taka koniecznosc),

5) przedtozyé, po zakonczeniu praktyki, kierownikowi praktyk podpisane przez upowaznionego
pracownika podmiotu gospodarczego: porozumienie, harmonogram przebiegu praktyki oraz
sprawozdanie z realizacji zadan zawartych w harmonogramie przebiegu praktyki (opinii po
zakonczonej praktyce, listu referencyjnego),

6) godnie reprezentowac Politechnike Koszalinskg i zaktad pracy, w ktérym realizowana jest praktyka,

(Uczelnia) (zaktad pracy)

(data, podpis studenta)



Wzér nr 4

HARMONOGRAM PRZEBIEGU PRAKTYKI ZAWODOWE)J

Student ..ooeeeeceeeececeee Wydziatu/INStytutU......ceeeviviiiiieeceiee e, Politechniki Koszalinskiej

w terminie od.................... o (o JUUUR RN bedzie realizowac praktyke zawodowg wg
harmonogramu:
Lp. | Zadanie Liczba godzin | Uwagi

AKCEPTUJE

(podpis i pieczec przedstawiciela zaktadu pracy)



Wzérnr5

........................................................... Koszalin, ...cccceeeeeeeccinnriennen,

(kierunek studiow)

Politechniki Koszalinskiej
WNIOSEK
o zrealizowanie praktyki zawodowej w terminie wczesniejszym

Prosze o wyrazenie zgody na zrealizowanie praktyki zawodowej w terminie wczesniejszym niz
wynikajgcy termin realizacji praktyki zawodowej z harmonogramu studiéw.

Praktyka bedzie realizowana w terminie od ..........ccceeeenneee. (o [o IR

(data i podpis studenta)

Zgoda zakfadu pracy przyjmujgcego studenta

(pieczed, data i podpis)

Opinia kierownika praktyk

(data i podpis)

DECYZJA PRODZIEKANA /ZASTEPCY DYREKTORA INSTYTUTU

(data i podpis)



Wzér nr 6
Koszalin, ...ccccceeeeeeeccinnrinnnen,

(kierunek studiow)
Prodziekan ds. Ksztatcenia/Zastepca Dyrektora Instytutu Politechniki Koszalifiskiej

WNIOSEK
o zaliczenie wykonywanej pracy zarobkowej jako praktyki zawodowej

Uprzejmie prosze o uznanie pracy zarobkowej jako praktyki zawodowej w zwigzku z zatrudnieniem
zgodnym z moim kierunkiem studiéw. Praca wykonywana byta w okresie:

(nazwa zaktady pracy i jego adres)

Uzasadnienie:
Rodzaj wykonywanej pracy (zajmowane stanowisko stuzbowe):

(pieczet, data i podpis)

Opinia kierownika praktyk studenckich

(data i podpis)

DECYZJA PRODZIEKANA (ZASTEPCY DYREKTORA INSTYTUTU)

(data i podpis)

' W przypadku prowadzenia wiasnej dziatalnoéci gospodarczej, do wniosku dotaczy¢ odpisy (kopie)
dokumentéw potwierdzajgcych ten fakt.



Wzérnr7

(kierunek studiéw)

KARTA OCENY STUDENTA
SKIEROWANEGO NA PRAKTYKE ZAWODOWA

Praktyka realizowana byta w:

w okresie od ................ o [o TR w tgcznym wymiarze .............. godzin.

Poziom osiggniecia zatozonych efektow ksztatcenia przez studenta odbywajgcego praktyke
(wypetnia przedstawiciel zaktadu pracy)

Ocena osiaggniecia efektow

Zatozone efekty ksztatcenia ksztalcenia*

EKP 1

EKP 2

EKP 3

EKP 4

EKP 5

EKP6

*0 — brak mozliwosci weryfikacji efektu ksztatcenia, 2 — nieosiggniety efekt ksztatcenia, 3-dostateczny,
4 —dobry, 5-bardzo dobry.
Ocene ,,0” oraz ,2” prosze uzasadni¢ w uwagach.

(pieczed, data i podpis
przedstawiciela zaktadu pracy)
Praktyke zaliczam / nie zaliczam

(data i podpis kierownika praktyk ze strony uczelni)




